
  可以将需要转化为文本格式的数字列全选，然后点击菜单中的“数据”功

能，再点击“分列”。（如下图） 

 

  进入分列向导第一步，选择分割符号，然后进入下一步。（如下图） 

 

  进入第二步时，可以根据默认选择，直接进入下一步。（如下图） 

http://jingyan.baidu.com/album/ae97a646b3d0b7bbfc461d68.html?picindex=7
http://jingyan.baidu.com/album/ae97a646b3d0b7bbfc461d68.html?picindex=8


 

  进入分列向导第 3 步，在列数据格式中，选择“文本”，然后点击完成。

（如下图） 

 

  这样原来数字已经成功转换成文本格式了。（如下图） 

http://jingyan.baidu.com/album/ae97a646b3d0b7bbfc461d68.html?picindex=9
http://jingyan.baidu.com/album/ae97a646b3d0b7bbfc461d68.html?picindex=10
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